ZARZADZENIE Nr 63/2017
WOJTA GMINY WINNICA
z dnia 27 listopada 2017 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urz¢edu Gminy w Winnicy.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. Uz 2017 r. poz. 1875) - zarzagdzam co nastgpuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Winnicy stanowigcym zatacznik do Zarzadzenia
Nr 31/2016 Wéjta Gminy Winnica z dnia 15 czerwca 2016 r. wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1. § 3 ust 3. otrzymuje brzmienie ,,Urzad jest czynny w dni robocze w nastepujacych godzinach:
poniedzialek — od godz. 7.30 do godz. 16.30,
wtorek, sroda, czwartek — od godz. 7.30 do godz. 15.30,
piatek — od godz. 7.30 do godz. 14.30.”

2. Skresla sig w § 11 w ustgpie 1 pkt 11) w brzmieniu:
,,Doradca”.

3. W § 20 dodaje si¢ punkty:

,45) prowadzenie wszelkiej dokumentacji ubezpieczeniowej pracownikéw zespotu Placéwek
Oswiatowych w Winnicy, wspolpraca z terenowym oddzialem ZUS w tym zakresie,

46) przygotowywanie list ptac oraz prowadzenie pelnej ewidencji wyptat z osobowego funduszu
ptac pracownikow Zespotu,

47) sporzadzanie miesi¢gcznych deklaracji podatkowych oraz przesylanie ich do wiasciwego
Urzedu Skarbowego,

48) przygotowywania przelewoéw skladek i nalezno$ci na rzecz ZUS i Urzedu Skarbowego
pracownikow Zespotu Placowek Oswiatowych w Winnicy.”

4. § 37 ust. 1. otrzymuje brzmienie: ,,Wojt przyjmuje interesantéw w sprawach skarg i wnioskow
w kazdy poniedziatek od godziny 13.30 do godz. 16.30.

§2

W Regulaminie Pracy Urzedu Gminy w Winnicy stanowiacym zalacznik do Zarzadzenia Nr
63/2011 Woéjta Gminy Winnica z dnia 1 wrzesnia 2011 r. wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:
§ 46 ust. 1 otrzymuje brzmienia: ,,Pracownicy urzedu poza wskazanymi w § 45 ust. 2 1 3, Swiadcza
prace:

poniedzialek — od godz. 7.30 do godz. 16.30,

wtorek, sroda, czwartek — od godz. 7.30 do godz. 15.30,

piatek — od godz. 7.30 do godz. 14.30.”

§3

W Zarzadzeniu Nr 2/2016 Wojta Gminy Winnica z dnia 14 stycznia 2016 r. w sprawie
przyjmowania, ewidencjonowania i rozpatrywania skarg, wnioskow i petycji w Urzgdzie Gminy
w Winnicy § 3 ust. 1 12 otrzymuje brzmienie:



,»1. Wojt Gminy — w kazdy poniedziatek od godz. 13.30 do godz. 16.30.
2. Przewodniczacy Rady Gminy — w kazdy pierwszy poniedziatek miesigca od 15.30 do 16.30.”

§4

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 4 grudnia 2017 .



